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Visión: “Constituirnos en una Facultad reconocida por su opinión en temas de interés y por prestigio académico, 

formadora de profesionales competentes, éticos, comprometidos con la investigación y líderes, con trascendencia nacional 

e internacional” 
 

   UNIVERSIDAD CATÓLICA “NUESTRA SEÑORA DE LA ASUNCIÓN” 

CAMPUS UNIVERSITARIO ASUNCIÓN 

FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES, ADMINISTRATIVAS Y 

ECONÓMICAS 
Tte. Cantaluppi y Guillermo Molinas 

Teléfs.: (595 21) 310 958 – 318 4000 

Email: ucfcca@uc.edu.py 
 

 

Asunción –Paraguay 

 

TU FACULTAD TE DESEA UN EXITOSO SEMESTRE Y POR ELLO PONE A TU DISPOSICIÓN ESTE 

RECORDATORIO SOBRE LAS PAUTAS REGLAMENTARIAS Y PROCEDIMIENTOS  

QUE DEBERÁN CUMPLIRSE SIN EXCEPCIÓN. ASÍ TAMBIÉN, TE INFORMA QUE LAS INSCRIPCIONES A 

CURSOS EN LA FCCAE SE REALIZARÁN VÍA WEB.  
  

1. DEL % DE ASISTENCIA REQUERIDO: Los alumnos deberán tener el 75 % de asistencia a clases presenciales para 

tener derecho a examen final, sin excepción, así como también los acumulados parciales generados durante el semestre.  

  

2. PROCESO DE INSCRIPCIÓN AL SEMESTRE:  

  

a. LAS INSCRIPCIONES AL SEMESTRE SE REALIZARÁN POR CARRERA, DE MANERA 

ESCALONADA, COMO SIGUE:   

 
Inscripción a partir de la fecha establecida en el Calendario Académico y Administrativo para el 1er. 

Semestre de 2025, que se realizarán por carrera, de manera escalonada, como sigue:   

 

El estudiante podrá inscribirse a partir del lunes 10 de febrero a las 14:00hs, cuando inician oficialmente 

las inscripciones en la Facultad, que también será de manera escalonada como sigue: 

 

Lunes 10/02/25: Carreras de Administración de Empresas y Ciencias Contables   

  

Martes 11/02/25: Carreras de Economía, Marketing y Comercio Internacional.   

 

Miércoles 12/02/2025 hasta el 31/03/2025: Todas las Carreras (Administración de Empresas, Ciencias Contables, 

Economía, Marketing y Comercio Internacional).   

 

El/la alumno/a deberá acceder al siguiente Link de acceso para la inscripción con los datos solicitados:                                 

https://alumnos.sapientia.uc.edu.py) hasta el 31/03 a las 23:59. 

 

El alumno ya no requiere trámite presencial, tampoco recurrir a recaudaciones para realizar la confirmación, a 

excepción de aquellos que aún no han abonado matrícula.  

 
FECHA LÍMITE PARA INSCRIPCIÓN ORDINARIA AL SEMESTRE: LUNES 31 DE MARZO DE 2025 Y PARA 

INSCRIPCIÓN EXTRAORDINARIA: VIERNES 04 DE ABRIL DE 2025, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLAN LOS 

REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LOS ESTATUTOS Y REGLAMENTOS DE LA FCCAE.  

  

Cabe destacar que, las siguientes situaciones requieren de una revisión previa por parte de la Facultad, por lo que no se 

podrán realizar vía web:  

  

1. DE LAS COINCIDENCIAS HORARIAS (solapamiento): Las coincidencias horarias de las materias podrán ser 

autorizadas por la Dirección Académica, siempre que el alumno pueda obtener en las mismas al término del 

semestre el 75% de escolaridad. Podrán solicitar ingresando al Link  https://forms.gle/eDuke8NqhBjsggWR7 

 
  

mailto:ucfcca@uc.edu.py
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Para el cálculo, se tienen en cuenta 16 semanas de clases presenciales, de los cuales 4 (cuatro) semanas 

corridas o alternadas con la correspondiente carga horaria semanal, hacen el 25% de faltas y/o ausencias 

previstas para el semestre.                          

  

2. DE LA SOLICITUD DE ESCOLARIDAD CUMPLIDA: Deberá ser solicitada a través del Link: 

https://forms.gle/TdiyQ84qGoGpNYj26 

  
 Podrá ser concedida si el alumno, habiendo logrado el derecho a examen en virtud de su escolaridad, no se presentó 

a ninguna mesa ordinaria ni extraordinaria. Esta condición se mantiene siempre que la materia se haya cursado 

dentro del año lectivo anterior al solicitado.  

  

3. DE LA INSCRIPCIÓN A MATERIAS CORRELATIVAS: Los alumnos NO PODRÁN INSCRIBIRSE A 

MATERIAS CORRELATIVAS ya que necesariamente, para inscribirse a una materia, tendrán que tener 

aprobadas las correlativas precedentes, excepto aquellos alumnos del último semestre que adeudan hasta dos (2) 

materias correlativas.   

  

En estos casos, deberán realizar solicitudes a través del Link: https://forms.gle/FMCjxLX1bHZhQVji8 

 
  

4. DE LOS CAMBIOS DE SECCIÓN: Los cambios de sección, impliquen o no cambio de grupo de materias 

asignadas a la misma, serán solicitados al Decano, mediante el llenado de un formulario en el Link:  

https://forms.gle/vMVgjpJy5PeqHSHG9 

 
 

Cada caso será analizado y la fecha tope de recepción de las solicitudes será dentro del primer mes de clases. Si el 

motivo de solicitud de cambio de Sección fuere laboral, el alumno deberá adjuntar a su solicitud el certificado de 

trabajo correspondiente.  

 

5. DE LA SOLICITUD DE APERTURA DE MATERIAS DE PLANES DISCONTINUADOS 
https://forms.gle/3J5AcXQjXxo8Hc2g8 

 

 

mailto:ucfcca@uc.edu.py
https://forms.gle/TdiyQ84qGoGpNYj26
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https://forms.gle/3J5AcXQjXxo8Hc2g8
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6. DE LA SOLICITUD DE CAMBIO DE PLAN Y/O DE CARRERA: 

https://forms.gle/EF9Xx76tTNf1CFgo7  

 
 

3. DEL PROCEDIMIENTO Y CONTROL DURANTE EL SEMESTRE:  

  

1. DEL REGISTRO DE ASISTENCIA: Los profesores deberán tomar asistencia desde el primer día de clases:  

a) El control de asistencia del alumno comienza a partir del primer día de clases. Se exige a los alumnos 75% de 

escolaridad para la inscripción a cualquiera de las oportunidades de exámenes finales establecidas.  

b) Si el alumno no figura en la planilla de Asistencia en el Sistema Sapientia Profesores en el primer mes de clases, el 

profesor lo agregará en una planilla auxiliar donde debe constar los siguientes datos: matrícula, nombres y apellidos 

completos, fecha (por día) y cantidad de horas que el alumno haya asistido, siempre de acuerdo al horario de clases 

correspondiente al mes.  

c) A partir del segundo mes, si los alumnos no figuran en el listado de Sapientia Profesores, se recomienda solicitar a 

los alumnos la verificación de su situación en la Secretaría de la Facultad, y ÚNICAMENTE podrán ser agregados a 

la planilla auxiliar que se encuentra en el Classroom de Profesores, con una notificación de la Secretaría; se recuerda 

que dicha planilla deberá ser remitida a fin de mes a través del "Formulario de Solicitud para el Docente de 

Modificación de Asistencia y/o Puntajes Acumulados", el link será remitido por la Dirección Académica.  

 

2. MEDIDAS ACADÉMICAS PARA EXÁMENES PARCIALES Y FINALES APROBADAS POR EL 

CONSEJO DE FACULTAD, SEGÚN RESOLUCIÓN D.: Nº 86/2024 DE FECHA 12/12/2024:   
 

1) 15 (quince) minutos será el tiempo de tolerancia de llegada tardía de los alumnos a los exámenes finales de la 

Facultad de Ciencias Contables, Administrativas y Económicas, Campus Universitario Asunción, de la 

Universidad Católica “Nuestra Señora de la Asunción”. 

 

2) En ningún caso el/la alumno/a podrá rendir más de un examen en una misma fecha, y cuyo inicio esté fijado en 

una misma hora, ya que no está habilitada dicha opción para ninguna de las Evaluaciones, parciales y/o finales. 

Así también, se aclara que en los Reglamentos de la Universidad Católica no se contemplan adelantamientos de 

exámenes finales, es decir, exámenes finales previos a la oportunidad fijada por la Facultad y contemplada en el 

Calendario Orientador de Actividades Académicas y Administrativas aprobado por Consejo de Facultad. 

 

3) Cuando un alumno sale de un examen en desarrollo, y otro llega tarde, ya no podrá ingresar. 

 

 

3. DE LA SOLICITUD DE EVALUACIÓN SUPLETORIA: deberá ser solicitada dentro de los cinco días hábiles 

posteriores a la fecha de ausencia del examen ordinario a través del Link que les será facilitado en su momento.  

  

Se podrá conceder evaluación supletoria si el alumno se inscribió a la "tercera oportunidad de examen y figuró 

ausente", y presentó la solicitud correspondiente dentro del plazo establecido.  

  

La evaluación supletoria sólo podrá ser rendida dentro del calendario fijado por la Facultad para las materias 

correspondientes al semestre en que fueron cursadas. No se podrán solicitar evaluaciones supletorias con fecha 

abierta.  

mailto:ucfcca@uc.edu.py
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4. ATENCIÓN A ALUMNOS EN ORIENTACIÓN ACADÉMICA: El Departamento de Orientación Académica 

estará brindando atención a alumnos a través de solicitudes al correo orientacion.fccae@uc.edu.py o en ventanilla de 

la Secretaría de la Facultad.  

  

A continuación, informamos cuanto sigue:  

  

PROCEDIMIENTOS PARA INSCRIPCIÓN AL 1ER. SEMESTRE DE 2025  
  
Para que los alumnos puedan inscribirse desde el sistema web y mantener la misma sección de sus compañeros, fueron 

estructurados los cursos y secciones de acuerdo al siguiente direccionamiento a las distintas secciones habilitadas en este 
1er. Semestre de 2025:  

PRIMER CURSO  
  

 Alumnos provenientes del Curso de Admisión:   

  

Secciones 

Originales del 

Curso de 

Admisión 

  

Se inscribirán en las siguientes Secciones del 1er. Curso de la 

FCCAE:  

   

PLAN 2014 

Carreras Ciencias Contables-Economía-

Marketing-Comercio Internacional – Turno Noche 

PLAN 2018  

Carrera 

Administración 

de Empresas  – 

Turno Noche 

71 1 D  

75  1 D  

78  1 D  

79  2 D  

81  2 D  
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SEGUNDO CURSO Carreras: MK (Marketing), CI (Comercio Internacional), CN (Ciencias Contables), 

EC (Economía) Plan 2014 – TN (Turno Noche) 

 Alumnos provenientes del Primer Curso:            

                      

Secciones Originales del   

1er. Curso  

Se inscribirán en las siguientes Secciones           

del 2do. Curso  

                                    Carreras   

          CN: TN                     EC: TN               MK-

CI: TN       

1  6  2  27  

2  6  2  27  

3 6 3 28 

4 6 3 28 

5 6 4 29 

6 6 4 29 

 

SEGUNDO CURSO – Carrera Administración de Empresas Plan 2018  

Alumnos provenientes del Primer Curso:             

Secciones Originales del   

1er. Curso  

Se inscribirán en las 

siguientes Secciones del  

2do. Curso  

TN  

D  F 

E E 

  

 2DO. CICLO: Los que cursaron en el 2º “F”, a fin de mantener el grupo, deberán inscribirse en el 2º “D”.  

 

*Los demás alumnos se inscribirán en sus respectivas secciones.  

 

TERCER CURSO  

      1ER. CICLO:   
o Los que cursaron en el 2º “27” y “28” y desean seguir la carrera de Marketing, a fin de mantener el 

grupo, deberán inscribirse en el 3º “16” (MARK) 

o Los que cursaron en el 2º “27” y “28” y desean seguir la carrera de Comercio Internacional, a fin de 

mantener el grupo, deberán inscribirse en el 3º “21” (COMEXT) 
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o Los que cursaron en el 2º “29” y desean seguir la carrera de Marketing, a fin de mantener el grupo, 

deberán inscribirse en el 3º “17” (MARK) 

o Los que cursaron en el 2º “29” y desean seguir la carrera de Comercio Internacional, a fin de mantener 

el grupo, deberán inscribirse en el 3º “22” (COMEXT) 

 

*Los demás alumnos se inscribirán en sus respectivas secciones.  

  

CUARTO CURSO  

     1ER. CICLO: 

o Los que cursaron en el 3º “22” deberán inscribirse en el 4º “21”. 

o Los que cursaron en el 3º “D”, a fin de mantener el grupo, deberán inscribirse en el 4º “E”. 

o Los que cursaron en el 3º “E”, a fin de mantener el grupo, deberán inscribirse en el 4º “D”. 

  

 *Los demás alumnos se inscribirán en sus respectivas secciones.  

 

QUINTO CURSO  

1ER. CICLO:  

o Los que cursaron en el 4º “17” deberán inscribirse en el 5º “16” 

o Los que cursaron en el 4º “E” deberán inscribirse en el 5º “D” 

 

*Los demás alumnos se inscribirán en sus respectivas secciones.  

  

Para cualquier consulta o duda, pasamos los datos de contacto de las secretarías de carrera y de 

atención a alumnos:  

Carrera de Marketing y Comercio Internacional: 0981-755076 – de lunes a viernes de 14:00 a 21:00  

Carrera de Administración de Empresas: 0981-755455 – de lunes a viernes de 14:00 a 21:00  

Carrera de Ciencias Contables y Economía: 0981-736556 – de lunes a viernes de 14:00 a 21:00  

Atención a alumnos: 0981755602 - 021-310958 – de lunes a viernes de 08:00 a 12:00 y de 12:30 a 21:00  

  

*********************  
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